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User Role PNA (Perwakilan Negara Asing) 

1. Akses Halaman Pengajuan Kendaraan Bermotor 

Halaman ini digunakan pengguna untuk mengajukan permohonan kendaraan bermotor baru. Untuk 

mengakses halaman ini pengguna dapat memilih menu Pelayanan Fasdip, lalu memilih sub menu Kendaraan 

Bermotor, klik submenu Permohonan Baru. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan kerndaraan 

bermotor baru. 

 
 Gambar 1 Pilih Menu untuk Mengakses Halaman Pengajuan Kendaraan Bermotor 

 

 
Gambar 2 Halaman Permohonan Kendaraan Bermotor 
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2. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Jenis CBU untuk Kantor 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CBU untuk kantor . 

 
Gambar 3 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 

 
Gambar 4 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Build Up, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 5 Halaman Memilih Pengguna yang Akan Menggukan Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Kantor pada kolom Pengguna, lalu pilih Penanggung Jawab. 

Catatan : Penanggung Jawab adalah Penanggung Jawab adalah Duta Besar atau Wakil Duta Besar
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Gambar 6 Tampilan Form Pengajuan Ijin Beli Kendaraan Baru CBU untuk Kantor 
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin.  

 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Negara Asal  : Input negara asal kendaraan 

11. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

12. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 
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Gambar 7 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CBU untuk Kantor 
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3. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CBU untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CBU untuk Pribadi . 

 
Gambar 8 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 9 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Build Up, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 10 Halaman Memilih Pengguna yang Akan Menggukan Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Pribadi pada kolom Pengguna, lalu pilih Nama Pemohon. setelah itu klik 

tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 11 Tampilan Form Pembelian Kendaraan Baru CBU untuk Pribadi
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Negara Asal  : Input negara asal kendaraan 

11. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

12. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

13. Nota Kedatangan  : Upload file nota kedatangan pembeli kendaraan
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Gambar 12 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CBU untuk Pribadi 
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4. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru, Non Kedutaan untuk Kantor. 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CBU Non Kedutaan untuk Kantor. 

 
Gambar 13 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 14 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Build Up, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 15 Tampilan Apabila Memilih Pengguna Non Kedaulatan dan Jenis Pemohon Kantor Non Kedaulatan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan 

Kemudian Pilih Kantor Non Kedutaan pada kolom Jenis Pemohon, dan pilih Penanggung Jawab 

Pembelian Kendaraan. setelah itu klik tombol   pada halaman tersebut untuk melanjutkan 

langkah berikutnya.
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Gambar 16 Tampilan Form Pengajuan Ijin Beli Kendaraan Baru CBU Non Kedutaan untuk Kantor 
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin.  

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Negara Asal  : Input negara asal kendaraan 

11. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

12. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 
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Gambar 17 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CBU, Non Kedutaan untuk Kantor 
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5. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru  CBU Non Kedutaan untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CBU Non Kedutaan untuk Pribadi. 

 
Gambar 18 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 19 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Build Up, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 20 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan 

Kemudian Pilih Kantor Non Kedutaan pada kolom Jenis Pemohon, dan pilih Staff Non Kedutaan. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 21 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru CBU Non Kedutaan untuk Pribadi 
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin.  

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Negara Asal  : Input negara asal kendaraan 

11. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

12. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 
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Gambar 22 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CBU, Non Kedutaan untuk Pribadi 
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6. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Jenis CKD untuk Kantor 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CKD untuk kantor . 

 
Gambar 23 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 24 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Knocked Down, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman 

tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 25 Halaman Memilih Pengguna yang Akan Menggukan Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Kantor pada kolom Pengguna, lalu pilih Penanggung Jawab. 

Catatan : Penanggung Jawab adalah Penanggung Jawab adalah Duta Besar atau Wakil Duta Besar
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Gambar 26 Tampilan Form Pengajuan Ijin Beli Kendaraan Baru CKD untuk Kantor 
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin.  

 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Negara Asal  : Input negara asal kendaraan 

11. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 



26 
 

 
Gambar 27 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CKD untuk Kantor 
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7. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CKD untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CKD untuk Pribadi. 

 
Gambar 28 Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 29 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Knocked Down, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman 

tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 30 Halaman Memilih Pengguna yang Akan Menggukan Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Pribadi pada kolom Pengguna, lalu pilih Nama Pemohon. setelah itu klik 

tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 31 Tampilan Apabila Memilih Pengguna Non Kedaulatan dan Jenis Pemohon Kantor Non Kedaulatan 
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

11. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

12. Nota Kedatangan  : Upload file nota kedatangan pembeli kendaraan
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Gambar 32 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Baru CKD Untuk Pribadi 
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8. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan Untuk Kantor 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CKD Non Kedutaan untuk Kantor. 

 
Gambar 33  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 34 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Knocked Down, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman 

tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 35 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan 

Kemudian Pilih Kantor Non Kedutaan pada kolom Jenis Pemohon, dan pilih Penanggung Jawab. 

setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 36 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan Kantor
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

11. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

12. Harga  : Input Harga Beli Kendaraan



36 
 

 

 
Gambar 37 Tampilan Resi Ijin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan untuk Kantor 
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9. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

CKD Non Kedutaan untuk Pribadi. 

 
Gambar 38  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 
Gambar 39 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Completely Knocked Down, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman 

tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 40 Halaman Memilih Pengguna Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan 

Kemudian Pilih Staff Non Kedutaan pada kolom Jenis Pemohon, dan pilih Nama Staff Non Kedutaan. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 41 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan Kantor
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Agen Penjual  : Input Agen / Dealer penjual kendaraan 

11. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

12. Harga  : Input Harga Beli Kendaraan
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Gambar 42 Tampilan Resi Ijin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru CKD Non Kedutaan untuk Pribadi 
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10. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Full Tax untuk Kantor 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

Full Tax untuk Kantor. 

 
Gambar 43  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 

Gambar 44 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Full Tax, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk 

melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 45 Halaman Memilih Pengguna Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Kantor pada kolom Pengguna, lalu pilih Penanggung Jawab. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 46 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru Full Tax untuk Kantor
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

11. Harga  : Input Harga pembelian Kendaraan
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Gambar 47 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Full Tax untuk Kantor
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11. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Full Tax untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

Full Tax untuk Pribadi. 

 
Gambar 48  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 

Gambar 49 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Full Tax, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk 

melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 50 Halaman Memilih Pengguna Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Pribadi pada kolom Pengguna, lalu pilih Nama Pemohon. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 51 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru Full Tax untuk Pribadi
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

11. Nota Kedatangan  : Upload file nota kedatangan 

12. Harga  : Input Harga Beli Kendaraan
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Gambar 52 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Full Tax untuk Pribadi
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13. Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Full Tax Non Kedutaan untuk Kantor 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

Full Tax Non Kedutaan untuk Kantor. 

 
Gambar 53  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 

Gambar 54 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Full Tax, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk 

melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 55 Halaman Memilih Pengguna Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan, 

selanjutnya pilih Kantor Non Kedutaan untuk jenis pemohon kemudian pilih Penanggung Jawab. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 56 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru Full Tax untuk Pribadi
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

11. Harga  : Input Harga Beli Kendaraan
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Gambar 57 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Full Tax untuk Pribadi
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14.  Izin Prinsip Pembelian Kendaraan Baru Full tax Non Kedutaan Untuk Pribadi 

Berikut adalah langkah – langkah untuk mengajukan permohonan pembelian kendaraan baru jenis 

Full Tax Non Kedutaan untuk Kantor. 

 
Gambar 58  Halaman Izin Prinsip Pembelian Kendaraan 

Pada langkah 1 ini pilih Kendaraan Baru, setelah itu klik tombol                     pada halaman tersebut 

untuk melanjutkan langkah berikutnya. 

 

Gambar 59 Halaman Memilih Kriteria Kendaraan yang Akan Didaftarkan 

Pada langkah 2 ini pilih Full Tax, setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk 

melanjutkan langkah berikutnya. 
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Gambar 60 Halaman Memilih Pengguna Kendaraan 

Pada langkah 3 ini pilih Non Kedutaan pada kolom Pengguna, lalu pilih Kantor Non Kedutaan, 

selanjutnya pilih Staff Non Kedutaan untuk jenis pemohon kemudian pilih Staff Non Kedutaan. 

Setelah itu klik tombol       berikut pada halaman tersebut untuk melanjutkan langkah berikutnya.
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Gambar 61 Tampilan Form Ijin Beli Kendaraan Baru Full Tax untuk Pribadi
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Pada langkah ini silahkan mengisi dan melengkapi form permohonan ijin pembelian. Setelah 

dilengkapi klik tombol  untuk mengirimkan permohonan ijin pembelian untuk 

mendapatkan resi permohonan ijin. 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Input Nomor Nota Diplomatik  

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Input Tanggal Nota Diplomatik  

4. Quotation dari dealer  : Upload File quotation dari dealer 

5. Jenis Kendaraan  : Pilih Jenis Kendaraan 

6. Merek/Tipe kendaran  : input merek/tipe kendaraan 

7. Tahun produksi  : pilih tahun produksi 

8. Nomor Rangka  : Input Nomor Rangka Kendaraan 

9. Nomor Mesin  : Input nomor mesin kendaraan. 

10. Quotation Harga  : Upload file quotation harga pembelian 

11. Harga  : Input Harga Beli Kendaraan
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Gambar 62 Tampilan Resi Ijin Beli Kendaraan Full Tax untuk Pribadi
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15.  Pengajuan Pembebasan Bea Masuk dan Pajak & Registrasi Plat Nomor Polisi 

Proses ini merupakan kelanjutan dari proses Ijin Prinsip Pembelian Kendaraan jenis CKD dan CBU.  

Berikut langkah – langkah untuk mengajukan pembebasan bea masuk dan pajak & registrasi nomor 

polisi. 

 

Gambar 63 Menu Permohonan Kendaraan Bermotor 

Pertama silahkan pilih Menu “Pembebasan Bea Masuk dan Pajak & Registrasi Nomor Polisi” 

 

Gambar 64 Tampilan Menu Pembebasan Bea Masuk dan Pajak & Registrasi Nomor Polisi 

Pada menu ini silahkan pilih kendaraan yang akan diajukan dengan meng-klik tombol “Tahap 

Berikutnya”. 
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Jika kendaraan yang diproses adalah jenis Completely Knocked Down (CKD) maka akan tampil 

formulir seperti dibawah ini. 

 

Gambar 65 Tampilan form pengajuan pembebasan bea masuk dan pajak & registrasi nomor polisi jenis CKD 
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Pada halaman ini silahkan melengkapi form pengajuan pembebasan bea masuk dan pajak & 

registrasi nomor polisi untuk jenis CKD 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4. Nota diplomatik ijin prinsip  : Upload file nota diplomatik ijin prinsip 

5. Faktur  : upload file faktur pembelian 

6. Tanggal faktur  : pilih tanggal faktur pembelian 

7. Tahun Pembuatan  : Masukkan tahun pembuatan kendaraan. 

8. Merk / Tipe Kendaraan  : Masukkan merk / tipe kendaraan 

9. Nomor Rangka  : Masukkan nomor rangka (opsional). 

10. Nomor Mesin  : Masukkan nomor mesin (opsional). 

11. Harga  : Pilih kurensi dan masukkan harga kendaraan. 
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Jika kendaraan yang diproses adalah jenis Completely Build Up (CBU) maka akan tampil formulir 

seperti dibawah ini. 

 

Gambar 66 Tampilan form pengajuan pembebasan bea masuk dan pajak & registrasi nomor polisi jenis CBU 
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Pada halaman ini silahkan melengkapi form pengajuan pembebasan bea masuk dan pajak & 

registrasi nomor polisi untuk jenis CBU 

1) Nota Diplomatik : Upload file nota diplomatik. 

2) Nomor Nota Diplomatik  : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3) Tanggal Nota Diplomatik : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4) Nota diplomatik ijin prinsip  : Upload file nota diplomatik ijin prinsip 

5) Lampiran II PMK  : upload file lampiran II PMK 

6) Bill Of Lading : upload file bill of lading 

7) Faktur  : upload file faktur pembelian 

8) Tanggal faktur  : pilih tanggal faktur pembelian 

9) Tahun Pembuatan : Masukkan tahun pembuatan kendaraan. 

10) Merk / Tipe Kendaraan  : Masukkan merk / tipe kendaraan 

11) Nomor Rangka  : Masukkan nomor rangka (opsional). 

12) Nomor Mesin  : Masukkan nomor mesin (opsional). 

13) Harga  : Pilih kurensi dan masukkan harga kendaraan. 

14) Surat Rekomendasi setneg : upload file surat rekomendasi setneg 

15) Nomor Surat Rekomendasi setneg : masukkan nomor surat rekomendasi setneg 

16) Tanggal Surat Rekomendasi setneg : masukkan tanggal surat rekomendasi setneg 

Setelah selesai, klik tombol  untuk mengirimkan permohonan dan mendapatkan resi 

permohonan.
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16. Pengajuan Registrasi Plat Nomor Polisi 

Proses ini merupakan kelanjutan dari proses Ijin Prinsip Pembelian Kendaraan jenis Full Tax.  

Berikut langkah – langkah untuk mengajukan registrasi plat nomor polisi. 

 

Gambar 67 Menu Permohonan Kendaraan Bermotor 

Pertama silahkan pilih Menu “Registrasi Plat Nomor Polisi” 

 

Gambar 68 Tampilan Menu Registrasi Plat Nomor Polisi 

Pada menu ini silahkan pilih kendaraan yang akan diajukan dengan meng-klik tombol “Tahap 

Berikutnya”. 
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Gambar 69 Tampilan form pengajuan registrasi plat nomor polisi 
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Pada halaman ini silahkan melengkapi form pengajuan registrasi plat nomor polisi 

1. Nota Diplomatik  : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4. Nota diplomatik ijin prinsip  : Upload file nota diplomatik ijin prinsip 

5. Faktur  : upload file faktur pembelian 

6. Tanggal faktur  : pilih tanggal faktur pembelian 

7. Tahun Pembuatan  : Masukkan tahun pembuatan kendaraan. 

8. Merk / Tipe Kendaraan  : Masukkan merk / tipe kendaraan 

9. Nomor Rangka  : Masukkan nomor rangka (opsional). 

10. Nomor Mesin  : Masukkan nomor mesin (opsional). 

11. Harga  : Pilih kurensi dan masukkan harga kendaraan. 

Setelah selesai, klik tombol  untuk mengirimkan permohonan dan mendapatkan 

resi permohonan.
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17. Pengajuan Perpanjangan STNK 

Berikut langkah – langkah untuk mengajukan Perpanjangan STNK. 

 

Gambar 70 Menu Permohonan Kendaraan Bermotor 

Pada halaman diatas silahkan pilih Menu “Perpanjangan STNK 

 

 

Gambar 71 Tampilan menu pilih kendaraan perpanjangan STNK 

Pada menu ini silahkan memilih plat nomor kendaraan yang akan diajukan. Setelah itu klik tombol 

untuk mengajukan perpanjangan STNK. 
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Jika jenis kendaraan yang akan diajukan adalah CKD maka akan tampil form dibawah ini. 

 

Gambar 72 Tampilan form perpanjangan STNK kendaraan jenis CKD 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan perpanjangan STNK untuk kendaraan Jenis 

CKD. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Surat Keterangan Bebas / Lampiran II  : upload file SKB / Lampiran II 

5. STNK  : upload file STNK 

6. Tanggal Habis Masa Berlaku  : Pilih tanggal habis masa berlaku STNK 

7. Nomor PP8  : masukkan nomor PP8 dari kemlu 

8. Tanggal persetujuan PP8  : pilih tanggal persetujuan PP8 dari kemlu 
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Jika jenis kendaraan yang akan diajukan adalah CBU maka akan tampil form dibawah ini. 

 

Gambar 73 Tampilan form perpanjangan STNK kendaraan jenis CBU 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan perpanjangan STNK untuk kendaraan Jenis 

CBU. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Form B  : upload file form B 

5. Surat Keterangan Bebas / Lampiran II  : upload file SKB / Lampiran II 

6. Faktur  : upload file faktur 

7. STNK  : upload file STNK 

8. Tanggal Habis Masa Berlaku  : Pilih tanggal habis masa berlaku STNK 

9. Nomor PP8  : masukkan nomor PP8 dari kemlu 

10. Tanggal persetujuan PP8  : pilih tanggal persetujuan PP8 dari kemlu 
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Jika jenis kendaraan yang akan diajukan adalah Full Tax maka akan tampil form dibawah ini. 

 

Gambar 74 Tampilan form perpanjangan STNK kendaraan jenis Full Tax 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan perpanjangan STNK untuk kendaraan Jenis 

Full Tax. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Faktur  : upload file faktur 

5. STNK  : upload file STNK 

6. Tanggal Habis Masa Berlaku  : Pilih tanggal habis masa berlaku STNK 

Setelah selesai, klik tombol  untuk mengirimkan permohonan dan mendapatkan resi 

permohonan.
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18.  Re-Ekspor Kendaraan Bermotor 

Berikut langkah – langkah mengajukan re-ekspor kendaraan bermotor. 

  

Gambar 75 Menu Permohonan Kendaraan Bermotor 

Pertama silahkan pilih Menu “Re-Ekspor Kendaraan Bermotor” 

 

Gambar 76 Tampilan menu pilih kendaraan re-ekspor kendaraan 

Pada menu ini silahkan memilih plat nomor kendaraan yang akan diajukan. Setelah itu klik tombol 

untuk mengajukan Re-ekspor kendaraan bermotor. 
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Jika kendaraan yang akan di re-ekspor adalah jenis CKD maka akan tampil form sebagai berikut 

 

Gambar 77 Tampilan form re-ekspor kendaraan jenis CKD 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan re-ekspor untuk kendaraan Jenis CKD. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Lampiran III PMK  : upload file lampiran III PMK 

5. SKB / Lampiran II Kepmenkeu  : upload file SKB / Lampiran II Kepmenkeu 

6. Faktur  : Upload file faktur 

7. STNK  : upload file STNK 

8. Negara tujuan  : pilih negara tujuan re-ekspor kendaraan 

9. Perkiraan tanggal keberangkatan  : pilih tanggal perkiraan re-ekspor kendaraan 
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Jika kendaraan yang akan di re-ekspor adalah  jenis CBU, maka akan tampil form dibawah ini 

 

Gambar 78 Tampilan form re-ekspor kendaraan jenis CBU 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan re-ekspor untuk kendaraan Jenis CBU. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Lampiran III PMK  : upload file lampiran III PMK 

5. Surat Keterangan Bebas / Lampiran II  : upload file SKB / Lampiran II 

6. Lampiran II Kepmenkeu  : upload file lampiran II kepmenkeu 

7. Faktur  : upload file faktur 

8. STNK  : upload file STNK 

9. Nota diplomatik kepulangan  : upload nota diplomatik kepulangan 

10. Negara tujuan  : Pilih negara tujuan re-ekspor 

11. Perkiraan tanggal keberangkatan  : pilih tanggal perkiraan keberangkatan 
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Dan jika kendaraan yang akan di re-ekspor adalah jenis full tax, maka akan tampil form sebagai 

berikut. 

 

Gambar 79 Tampilan form re-ekspor kendaraan jenis Full Tax 
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Pada langkah ini silahkan melengkapi form permohonan re-ekpor untuk kendaraan Jenis Full Tax. 

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik  : masukkan tanggal nota diplomatik 

4. Faktur  : upload file faktur 

5. STNK  : upload file STNK 

6. Nota diplomatik kepulangan  : upload nota diplomatik kepulangan 

7. Negara tujuan  : Pilih negara tujuan re-ekspor 

8. Perkiraan tanggal keberangkatan  : pilih tanggal perkiraan keberangkatan 

 

Setelah dilengkapi, klik tombol  untuk mengirimkan permohonan dan mendapatkan resi 

permohonan 
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19. Penghapusan Nomor Polisi Khusus Re-ekspor 

Setelah selesai proses re-ekspor kendaraan maka langkah selanjutnya adalah penghapusan nomor polisi. 

Untuk proses ini jenis kendaraan baik CKD, CBU maupun Full tax memiliki proses dan form pengajuan yang 

sama. Untuk melakukan proses ini silahkan buka halaman Pengajuan Saya lalu pilih tab Re-Ekspor. Berikut 

adalah tampilan halaman pengajuan saya tab re-ekspor. 

 

Gambar 80 Halaman Pengajuan Saya Tab Re-Ekspor 

 

Silahkan klik tombol , selanjutnya akan diarahkan ke halaman pengisian form pengajuan 

penghapusan nomor polisi. 
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Gambar 81 Formulir Pengajuan Penghapusan Normor Polisi Khusus Re-Ekspor 
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Pada halaman ini silahkan lengkapi formulir diatas. 

1. Nota Diplomatik : Upload file nota diplomatik asli. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4. Pemberitahuan Ekspor  : Upload file pemberitahuan ekspor. 

5. Tanggal Ekspor  : Pilih tanggal ekspor. 

6. Negara Tujuan  : Pilih negara tujuan. 

Setelah itu klik tombol                untuk mengajukan permohonan.
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20. Pemindahtanganan kepada non-penerima fasilitas diplomatik 

Halaman ini digunakan untuk melalukan pemindahtanganan kepada non penerima fasilitas 

diplomatik. Untuk mengakses halaman ini, pada halaman pengajuan baru pengguna dapat memilih 

jenis permohonan Penjualan / Penghancuran Kendaraan / Re-Ekspor setelah itu pilih Penjualan 

kepada non-Penerima Fasiltitas Diplomatik. Berikut adalah tampilan halaman penjualan kepada 

non-penerima fasiltitas diplomatik. 

 
Gambar 82 Formulir Penjualan kepada non-Penerima Fasiltitas Diplomatik Langkah 1 

 

1) Pilih kendaraan yang akan di ajukan pemindahtanganan. 

2) Klik tombol                 untuk melakukan langkah selanjutnya.  

3) Setelah itu akan muncul tampilan seperti berikut. 
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Jika jenis kendaraan yang diajukan adalah Full Tax, maka akan tampil halaman dibawah ini. 

 

Gambar 83 Tampilan Form pemindahtanganan kendaraan kepada non – penerima fasilitas jenis full tax 
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Detail form untuk kendaraan jenis full tax :  

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

4. KTP Pembeli  : upload file KTP Pembeli 

5. Nomor KTP Pembeli  : masukkan nomor KTP Pembeli 

6. Nama KTP Pembeli  : masukkan nama pembeli 

7. Alamat KTP pembeli  : masukkan  alamat pembeli 

8. STNK Penjual : upload file STNK kendaran yang dijual 

9. Plat nomor : upload file gambar plat nomor 

10. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

11. Surat kuasa  menjual : upload file surat kuasa penjualan 



90 
 

Jika jenis kendaraan yang diajukan adalah CBU, maka akan tampil halaman dibawah ini. 

 

Gambar 84 Tampilan Form pemindahtanganan kendaraan kepada non – penerima fasilitas jenis CBU 
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Detail form untuk kendaraan jenis CBU :  

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

4. Lampiran V PMK : upload lampiran V PMK 

5. Lampiran II PMK : upload lampiran II PMK 

6. KTP Pembeli  : upload file KTP Pembeli 

7. Nomor KTP Pembeli  : masukkan nomor KTP Pembeli 

8. Nama KTP Pembeli  : masukkan nama pembeli 

9. Alamat KTP pembeli  : masukkan  alamat pembeli 

10. NPWP Pembeli : upload file NPWP Pembeli 

11. Nomor NPWP Pembeli : masukkan nomor NPWP Pembeli 

12. Form B : upload file form B 

13. STNK Penjual : upload file STNK kendaran yang dijual 

14. Plat nomor : upload file gambar plat nomor 

15. Surat Pernyataan membayar pajak : upload file surat pernyataan 

16. Hasil Cek Fisik kendaraan  : upload file hasil cek fisik kendaraan 

17. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

18. Surat kuasa  menjual : upload file surat kuasa penjualan 

 



92 
 

Jika jenis kendaraan yang diajukan adalah CBU, maka akan tampil halaman dibawah ini. 

 

Gambar 85 Tampilan Form pemindahtanganan kendaraan kepada non – penerima fasilitas jenis CKD 
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Detail form untuk kendaraan jenis CKD :  

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

4. Lampiran V PMK : upload lampiran V PMK 

5. Form B / SKB : upload Form B / SKB 

6. KTP Pembeli  : upload file KTP Pembeli 

7. Nomor KTP Pembeli  : masukkan nomor KTP Pembeli 

8. Nama KTP Pembeli  : masukkan nama pembeli 

9. Alamat KTP pembeli  : masukkan  alamat pembeli 

10. NPWP Pembeli : upload file NPWP Pembeli 

11. Nomor NPWP Pembeli : masukkan nomor NPWP Pembeli 

12. Form B : upload file form B 

13. STNK Penjual : upload file STNK kendaran yang dijual 

14. Plat nomor : upload file gambar plat nomor 

15. Surat Pernyataan membayar pajak : upload file surat pernyataan 

16. Hasil Cek Fisik kendaraan  : upload file hasil cek fisik kendaraan 

17. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

18. Surat kuasa  menjual : upload file surat kuasa penjualan 

 

Setelah itu klik tombol                untuk mengajukan permohonan.
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21.  Dokumen tambahan langkah lanjutan Pemindahtanganan  kepada non-penerima fasilitas 

diplomatik khusus untuk kendaraan jenis CBU  

Untuk jenis kendaraan CBU, dalam proses pemindahtanganan kepada non – penerima fasilitas 

membutuhkan proses tambahan yaitu pengajuan dokumen tambahan untuk menyelesaikan proses 

pemindahtanganan kendaraan kepada non-penerima fasilitas diplomatik. Untuk melakukannya Silahkan 

membuka halaman Pengajuan Saya kemudian memilih tab Penjualan ke Non Penerima Fasilitas 

Diplomatik. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan saya tab penjualan ke non penerima fasilitas 

diplomatik. 

 
Gambar 86 Halaman Pengajuan Saya Tab Penjualan ke Non Penerima Fasilitas Diplomatik 

 

Silahkan klik tombol   untuk memulai proses pengajuan dokumen tambahan 

pemindahtanganan  kendaraan.
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Gambar 87 Formulir Pengajuan Dokumen Tambahan Penjualan Kepada Penerima Non Fasilitas Diplomatik 

 

Detail form dokumen tambahan pemindahtanganan kepada non-penerima fasilitas :  

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

4. Form C : upload Form C 

5. Nomor Form C  : masukkan nomor Form C 

6. Nama Pembeli  : masukkan nama pembeli 

7. Alamat lengkap pembeli  : masukkan  alamat pembeli 

8. Tanggal form C : pilih tanggal form C 

Setelah selesai mengisi form pengajuannya silahkan klik tombol                 untuk melanjutkan permohonan. 



96 
 

22. Penghapusan Nomor Polisi, langkah lanjutan pemindahtanganan kepada non-penerima fasilitas 

diplomatik khusus untuk kendaraan jenis CBU 

Setelah selesai proses pemindahtanganan dan pengajuan dokumen tambahan pemindahtanganan 

kendaraan kepada non-penerima fasilitas diplomatik, langkah selanjutnya adalah penghapusan nomor 

polisi yang dapat dilakukan dengan membuka halaman Pengajuan Saya pengguna memilih tab 

Penjualan ke Non Penerima Fasilitas Diplomatik. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan saya tab 

penjualan ke non penerima fasilitas diplomatik. 

 

Gambar 88 Halaman Pengajuan Saya Tab Penjualan ke Non Penerima Fasilitas Diplomatik 

Pengguna memilih permohonan penjualan ke non penerima fasilitas diplomatik yang akan dilanjutkan 

prosesnya ke tahap penghapusan nomor polisi. Klik tombol tahapberikutn pada salah satu data, maka akan 

muncul tampilan seperti berikut. 
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Gambar 89 Formulir Penghapusan Nomor Polisi Khusus Penjualan kepada Non Penerima Fasilitas Diplomatik 

 

Detail form penghapusan nomor polisi pemindahtanganan kepada non-penerima fasilitas :  

1. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

2. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

3. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

4. Form C : upload Form C 

5. Nomor Form C  : masukkan nomor Form C 

6. Nama Pembeli  : masukkan nama pembeli 

7. Alamat lengkap pembeli  : masukkan  alamat pembeli 

Setelah melengkapi form pengajuan diatas, silahkan klik tombol             untuk melanjutkan 

permohonan.
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23. Pemindahtanganan kepada penerima fasilitas diplomatik 

Halaman ini digunakan untuk melalukan pemindahtanganan kepada penerima fasilitas diplomatik. 

Untuk mengakses halaman ini, pada halaman pengajuan baru pengguna dapat memilih jenis 

permohonan Penjualan / Penghancuran Kendaraan / Re-Ekspor setelah itu pilih Penjualan kepada 

Penerima Fasiltitas Diplomatik. Berikut adalah tampilan halaman penjualan kepada penerima 

fasiltitas diplomatik. 

 
Gambar 90 Formulir Penjualan kepada Penerima Fasiltitas Diplomatik Langkah 1 

 

1) Pilih kendaraan yang akan di ajukan pemindahtanganan. 

2) Klik tombol                 untuk melakukan langkah selanjutnya.  

3) Setelah itu akan muncul tampilan seperti berikut. 
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Jika jenis kendaraan yang akan diproses adalah Full tax, maka akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Gambar 91 Tampilan Form pemindahtanganan kepada penerima fasilitas jenis full tax 
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Detail form untuk kendaraan jenis full tax :  

1. Silahkan tentukan identitas pembeli kendaran 

a. Pengguna : Kantor, Pribadi atau non kedutaan 

b. Kantor Kedutaan / Non : pilih kantor kedutaan atau non-kedutaan 

c. Penanggung Jawab  : jika pengguna adalah kantor 

d. Nama Pembeli : jika pengguna adalah pribadi 

 

2. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

3. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

4. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

5. STNK Penjual : upload file STNK kendaran yang dijual 

6. Faktur : upload file Faktur 

7. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

8. Surat kuasa  menjual : upload file surat kuasa penjualan 
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JIka jenis kendaraan yang akan diproses adalah CBU, maka akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Gambar 92 Tampilan Form pemindahtanganan kepada  penerima fasilitas jenis CBU 
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Detail form untuk kendaraan jenis CBU :  

1. Silahkan tentukan identitas pembeli kendaran 

a. Pengguna : Kantor, Pribadi atau non kedutaan 

b. Kantor Kedutaan / Non : pilih kantor kedutaan atau non-kedutaan 

c. Penanggung Jawab  : jika pengguna adalah kantor 

d. Nama Pembeli : jika pengguna adalah pribadi 

 

2. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

3. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

4. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

5. Lampiran IV PMK : upload lampiran IV PMK 

6. Lampiran II Kepmenkeu : upload lampiran II Kepmenkeu 

7. Nota kedatangan pembeli : upload file nota kedatangan 

8. STNK : upload file STNK kendaran yang dijual 

9. Faktur : upload file Faktur 

10. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

11. Nomor Form B / SKB : masukkan nomor form B / SKB 

12. Tanggal Form B / SKB : masukkan tanggal form B / SKB 

13. Nomor Ref. kemu : masukkan nomor referensi kemlu 

14. Tanggal ref. kemlu : masukkan tanggal referensi kemlu 

 



103 
 

Dan jika jenis kendaraan yang akan diproses adalah CKD, maka akan tampil halaman sebagai berikut. 

 

Gambar 93 Tampilan Form pemindahtanganan kepada penerima fasilitas jenis CKD 
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Detail form untuk kendaraan jenis CKD :  

1. Silahkan tentukan identitas pembeli kendaran 

a. Pengguna : Kantor, Pribadi atau non kedutaan 

b. Kantor Kedutaan / Non : pilih kantor kedutaan atau non-kedutaan 

c. Penanggung Jawab  : jika pengguna adalah kantor 

d. Nama Pembeli : jika pengguna adalah pribadi 

 

2. Nota diplomatik  : upload file nota diplomatik 

3. Nomor nota diplomatik  : masukkan nomor nota diplomatik 

4. Tanggal nota diplomatik : pilih tanggal nota diplomatik 

5. Lampiran IV PMK : upload lampiran IV PMK 

6. Lampiran II Kepmenkeu : upload lampiran II kepmenkeu 

7. Nota kedatangan pembeli : upload file nota kedatangan pembeli 

8. STNK : upload file STNK kendaran yang dijual 

9. Faktur : upload file Faktur 

10. Nota Kepulangan Penjual : upload file nota kepulangan penjual 

11. Surat Kuasa dari penjual : upload file surat kuasa dari penjual 

12. Nomor Form B / SKB : masukkan nomor form B / SKB 

13. Tanggal Form B / SKB : masukkan tanggal form B / SKB 

14. Nomor Ref. kemu : masukkan nomor referensi kemlu 

15. Tanggal ref. kemlu : masukkan tanggal referensi kemlu 

 

Setelah melengkapi form pengajuan, silahkan klik tombol  untuk mengajukan 

permohonan. 
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24. Pengajuan Dokumen Tambahan Penjualan kepada Penerima Fasilitas Diplomatik Jenis CBU 

Untuk jenis kendaraan CBU, dalam proses pemindahtanganan kepada penerima fasilitas diplomatik 

membutuhkan proses tambahan yaitu pengajuan dokumen tambahan untuk menyelesaikan proses 

pemindahtanganan kendaraan kepada fasilitas diplomatik. Untuk melakukannya Silahkan membuka 

halaman Pengajuan Saya kemudian memilih tab Pemindahtanganan ke Penerima Fasilitas 

Diplomatik. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan saya tab penjualan ke penerima fasilitas 

diplomatik. 

 
Gambar 94 Halaman Pengajuan Saya Tab Penjualan Ke Penerima Fasilitas Diplomatik 



106 
 

Pengguna memilih permohonan penjualan ke penerima fasilitas diplomatik yang akan dilanjutkan 

prosesnya ke tahap upload dokumen. Klik tombol                       pada salah satu data, maka akan 

muncul tampilan seperti berikut. 

 
Gambar 95 Formulir Pengajuan Dokumen Tambahan Penjualan Kepada Penerima Fasilitas Diplomatik 

1) Surat Rekomendasi Setneg (Endorse) ASLI : Upload file surat rekomendasi setneg (Endorse) ASLI. 

2) Nomor Surat Rekomendasi Setneg : Masukkan nomor surat rekomendasi setneg. 

3) Tanggal Surat Rekomendasi Setneg : Pilih tanggal surat rekomendasi setneg 

4) Klik tombol                 untuk menjukan permohonan.  
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25. Pengajuan Penghancuran Kendaraan Jenis CBU, CKD, Full Tax 

Halaman ini digunakan untuk melalukan pengajuan penghancuran kendaraan. Untuk mengakses 

halaman ini, pada halaman pengajuan baru pengguna dapat memilih jenis permohonan Penjualan / 

Penghancuran Kendaraan / Re-Ekspor setelah itu pilih Penghancuran Kendaraan. Berikut adalah 

tampilan halaman pengajuan penghancuran kendaraan. 

 

Gambar 96 Formulir Pengajuan Penghancuran Kendaraan Langkah 1 

1) Pilih kendaraan yang akan diajukan. 

2) Klik tombol                 untuk melakukan langkah selanjutnya.  

3) Setelah itu akan muncul tapilan seperti berikut. 
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Gambar 97 Formulir Pengajuan Penghancuran Kendaraan Langkah 2 
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1) Nota Diplomatik: Upload file nota diplomatik. 

2) Nomor Nota Diplomatik : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3) Tanggal Nota Diplomatik : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4) Lampiran VIII PMK No. 149/PMK.04/2015 : Upload file Lampiran VIII PMK No. 

149/PMK.04/2015. 

5) Lampiran II KEPMENKEU : Upload file lampiran II KEPMENKEU. 

6) STNK: Upload file stnk. 

7) Formulir B : Upload file formulir B. 

8) Faktur : Upload file faktur. 

9) Hasil Cek Fisik kendaraan dari Kepolisian : Upload file hasil cek fisik kendaraan dari kepolisian. 

10) Setelah itu klik tombol                untuk mengajukan permohonan. 

*) Isi formulir berbeda beda tergantung dari jenis izin prinsipnya. 
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26. Pengajuan Dokumen Tambahan Penghancuran Kendaraan Jenis CBU, CKD, Full Tax 

Halaman ini digunakan untuk melalukan pengajuan dokumen tambahan penghancuran kendaraan. 

Untuk mengakses halaman ini, pada halaman Pengajuan Saya pengguna memilih tab Penghancuran 

Kendaraan. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan saya tab penghancuran kendaraan. 

 

Gambar 98 Halaman Pengajuan Saya Tab Penghancuran Kendaraan 
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Pengguna memilih permohonan penghancuran kendaraan yang akan dilanjutkan prosesnya ke tahap 

upload dokumen tambahan. Klik tombol                             pada salah satu data, maka akan muncul 

tampilan seperti berikut. 

 
Gambar 99 Formulir Dokumen Tambahan Penghancuran Kendaraan 

1) Surat Pengantar Bea Cukai (Endorse) ASLI : Upload file surat pengantar bea cukai (Endorse) 

ASLI. 

2) Klik tombol                untuk menjukan permohonan.  
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27. Pengajuan Penghapusan Nomor Polisi Khusus Penghancuran Kendaraan Jenis CBU, CKD, Full 

Tax 

Halaman ini digunakan untuk melalukan pengajuan penghapusan nomor polisi khusus penghancuran 

kendaraan. Untuk mengakses halaman ini, pada halaman Pengajuan Saya pengguna memilih tab 

Penghancuran Kendaraan. Berikut adalah tampilan halaman pengajuan saya tab penghancuran 

kendaraan. 

 
Gambar 100 Halaman Pengajuan Saya Tab Penghancuran Kendaraan 
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Pengguna memilih permohonan penghancuran kendaraan yang akan dilanjutkan prosesnya ke tahap 

penghapusan nomor polisi. Klik tombol                             pada salah satu data, maka akan muncul 

tampilan seperti berikut. 

 
Gambar 101 Formulir Pengajuan Penghapusan Nomor Polisi Khusus Penghancuran Kendaraan 
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1. Nota Diplomatik : Upload file nota diplomatik. 

2. Nomor Nota Diplomatik  : Masukkan nomor nota diplomatik. 

3. Tanggal Nota Diplomatik  : Pilih tanggal nota diplomatik. 

4. Lampiran IX PMK No. 149/PMK.04/2015  : Upload file Lampiran IX PMK No. 

149/PMK.04/2015. 

5. Tempat Penghancuran  : Masukkan tempat penghancuran. 

6. Tanggal Penghancuran  : Pilih tanggal penghancuran. 

7. Setelah itu klik tombol                untuk mengajukan permohonan. 

 


